NAVODILA ZA UPORABO OFFICE 365 preko storitve OBLAK 365

1. Najprej se prijavite v Oblak365 s svojimi AAT uporabniskimi podatki. Na spletnem
naslovu: https://0365.arnes.si/_izberete Prijava.

& Prijava

m Oblak 365 Oresitvi  Uéenci~  Uditeli ~ Sola~  Pogosta vprasanja

a A Resitev je v preizkusni fazi.

Oblak 365 E a

Oblak 365 povezuje Arnes AAl s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna resitev:

ucencem, uciteliem in drugim delavcem v izobrazevalnih organizacijah omogoca
enostaven dostop do razlicnih storitev, skrbnikom informacijskih tehnologij pa
enostavnejse upravljanje s temi dostopi.

Office 365

| Office 365 so storitve in orodija, ki olajSajo sodelovanje in komunikacijo med vsemi
udeleZenci v izobraZevanju. ZdruZljive so z razli¢nimi operacijskimi sistemi in
zagotavljajo neovirano in varno mobilno delo z razli¢nimi napravami.

2. Odpre se prijavni obrazec:

i.  PoisCete: Osnovna Sola Toneta Pavcka

ii.  Vnesete uporabnisko ime in geslo (AAI podatki)
iii.  lzberete DA, NADALJUJ

# IZBERITE DOMACO ORGANIZACIIO (2]
(OSNOWNASOWATONETAPAVEKA ||

W Shrani kot privzetozbiro

Izberite

ravkar se nameravate pri,_ ‘ti v storitev Arnes Splet. Med postopkom prijave bc
Prijava tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Alise s t

strinjate?

| Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, prekli¢i

VAS| PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI ARNES SPLET

Priimek
Lustek

Elektronski naslov
anja.lustek@ostpavcka.si

Ime
Anja



https://o365.arnes.si/

Ko se prvi¢ prijavite se vam nalozijo vse storitev.

3. V uporabniskem srediscu storitve OBLAK 365 lahko izberete sledece:
»  Microsoft Office 365 — za dostop do obla¢nih orodij Office Word, Excel, PowerPoint ipd.
»  Microsoft OneDrive — za dostop do hrambe dokumentov, deljenje dokumentov in skupno
ustvarjanje dokumentov
»  Microsoft Outlook — za dostop do elektronske poste z domeno nase Sole

m Oblak 365 Oresitvi  Ugenci~  Uditelii~ Sola~  Pogosta vpraZanja & Anja Lutek ~

C N .

Pregled storitev Nastavitve rauna

Vase storitve

Microsoft Office 365 ﬂ Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
n Enotna vstopna tocka za vstop v vse Prenesite in namestite pripomocke Office
storitve in pripomocke Office 365. na svoje racunalnike. & Anja Lustek
Microsoft OneDrive Microsoft Outlook & anjal@ostpavckasi
Digitalna shramba za vase dokumente, ki Brskajte po elektranski posti, koledarjin in & st
jih lahko preprosto delite. drugih informacijah.
B8 31.12.9999
Microsof arePoin @ Microsoft Teams
S Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne ﬁ Organizirajte spletno srefanje in nanj
dokumente in druge informacije. povabite udelezence. /& Nastavitve ratuna

~ Microsoft Sway & Dodatno preverjanje varnosti
S g Ustvarite vizualno privlacna glasila,

predstavitve in dokumente.

Ustvarjaj z Office 365

@y O

Office Word Office Excel Office PowerPoint Office OneNote

Ko izberete eno izmed moznosti, Se vam na naslednjem koaku izpise spodnje obvestilo. Ponovno
kliknete Da, nadaljuj.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft Office365 Bridge - ostpavcka.si.
Med postopkom prijave bo IdP tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije
o vasi identiteti. Ali se s tem strinjate?

® Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

Politika zasebnosti za ta SP
VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI MICROSOFT OFFICE365
BRIDGE - OSTPAVCKA.SI

schacUUID
40721d06-59d6-4f4e-8553-927b5582febd




Potem se pojavi Se eno obvestilo. Izberite poljubno (Da, ¢e Zelite ostati vpisani oz. NE, ¢e ne Zelite
ostati vpisani).

B® Microsoft

Ali zelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanjsate $tevilo pozivov k
vpisu.

Tega ne kazi vec

V naslednjem koraku $e izberete storitev, do katere Zelite dostopati (npr. ¢e kliknete Word, se vam
odpre urejevalnik besedila. V urejevalnik vnasate vsebino, ki se samodejno shranjuje. Do vseh
ustvarjenih datotek pa dostopate v storitvi OneDrive).

Office 365 O iskanje ® sz 9 @

Dober vecer Namestite Office
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Nedavno Pripeto  V skupnirabizmano  Odkrijte



